M ésto Dobruska
Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnik Méstského Uradu Dobruska v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sh.,
0 Uiednicich Uzemnich samospravnych celku, v platném znéni, vyhladuje
VYBEROVE RiZENI
na obsazeni pracovniho mista

VEDOUCI ODBORU KANCELAR TAJEMNIKA
M éstského Uradu Dobruska

sramcovou naplni préace: * koordinace chodu odboru kancelér tajemnika * zgjiStovani organizaéné -
technickych zal eZitosti pro starostu, mistostarosty atajemnika* koordinace ¢innosti odbori pii kontrole
piijatych usneseni

Misto vykonu préce:  Dobruska

Platove zarazeni: 11. platové tiida dle z&ona ¢. 262/2006 Sb., z&konik préce, v platném znéni,
naiizeni vliady ¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanci ve vere nych
duzbach a sprave, v platném znéni, a natizeni vliady ¢. 222/2010 Sh., kterym se
stanovi katalog praci a kvalifika¢ni predpoklady, v platném znéni

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou

Termin nastupu: 1. 7. 2019, pop¥. dle dohody

Vybérového Fizeni se mohou zG¢astnit uchazeti, kteri:

a) spliuji predpoklady pro vznik pracovniho poméru Giednika, tzn., Ze Urednikem se miZe stét fyzicka
osoba, kterd je ob¢anem Ceské republiky (pripadné i cizim statnim obéanem améav Ceské republice
trvaly pobyt), doséhla véku 18 let, je zpusobila k pravnim Ukonim, je bezihonna a ovlada jednaci
jazyk.

b) splnun dal§i pozadavky stanovené vedoucim Uradu pro toto vybérové iizeni:
vysokoskolske vzdélani ziskané v magisterském studijnim programu v oboru prévo nebo veigina
spréva
5 let praxe v oblasti veiginé spravy
velmi dobra znaost z&k. ¢. 128/2000 Sh., o obcich, z&k. ¢. 129/2000 Sh., o krajich, z&k.
&. 312/2002 Sh., o Giednicich USC, z&k. ¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich Gdaji, zak.
¢. 106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim
vyhodou praxe na pozici vedouciho zaméstnance
velmi dobra znalost prace na PC (M S Office)
fidi¢ské oprévnéni skupiny B
velmi dobrd znalost AJ

c) osobnostni piedpoklady:
velmi dobré fidici a organizacni schopnosti
schopnost analyticky a koncepené myslet
schopnost samostatné prace a rozhodovani, odpovédnost, ochota vzdélavat se
odolnost vici stresu
vyborné komunikacni schopnosti




Nabizené benefity:
- 5tydna dovolené
stravenky
piispévek na dovolenou
piispévek na penzijni piipojisteni
3 dny indispozi¢niho volna

Pisemna prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijmeni atitul uchazece, datum a misto narozeni, stétni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo
ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho sténiho pridludnika, datum
a podpis uchazece.

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:
motivacni dopis
strukturovany Zivotopis s dirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znaosti a
dovednosti
vypis z evidence Rejstiiku trestt ne starSi nez 3 mesice (origindl)
ovérenou kopii dokladu o ngjvySSim dosazeném vzdglani
osveédéeni dle zékona ¢. 451/1991 Sb. v platném znéni a ¢estné prohlaSeni dle ust. § 2 odst. 1
pism. d) az h) tohoto zakona (nevztahuje se na ob¢any narozené po 1. 12. 1971)

L hita pro podani prihlasky:

Uzavérka podani prihléSek uchazeci 23. 5. 2019. Prihlasku se véemi poZadovanymi piilohami |ze dorucit
osobng na podatelnu MU Dobruska nebo po&tou (rozhoduje podaci razitko podty nebo podatelny MU) na
adresu Mésto Dobruska, k rukam tagjemnika, ndm. F. L. Véka 11, 518 01 Dobruska (s poznamkou
NEOTVIRAT — VR Vedouci KTAJ).

Pripadné informace poda JUDr. Jan Stastny, tagjemnik MU natel. 777 418 512.

(Pokud uchazec v prihlaSce nepozada o vraceni materializ poskytnutych k vyberovému rizeni, budou tyto
po skonceni vybérového rizeni protokolarné skartovany.)

V Dobrusce dne 7. 5. 2019

JUDr. Jan Stastny
tajemnik MU



