Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpoctu mésta Dobrusky

Zastupitelstvo mésta Dobrusky se na svém zaseddni dne 15.12.2025 usneslo vydat v souladu se zakonem ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi a zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon“) , tato Pravidla pro poskytovani dotaci
z rozpoCtu mésta Dobrusky (dale jen ,,Pravidla“).

1. Uvodni ustanoveni

Ucelem téchto Pravidel je stanoveni transparentniho postupu pridélovani dotaci z rozpo&tu mésta Dobrusky s cilem
vsestranného rozvoje a uspokojovani potfeb obcanl mésta Dobrusky.

Poskytovatelem dotaci je mésto Dobruska.

ZpUsobili Zadatelé o dotaci jsou v pfipadé programovych dotaci vymezeni v jednotlivych vyhlasenych dotacnich
programech. Okruh Zadatell o individualni dotace neni obecné omezen, tito zadatelé vSak musi splfiovat poZadavky
v rozsahu Cestného prohlaseni, které je obsahem zadosti o individualni dotaci.

Prijemci dotace jsou zZadatelé o dotaci, jejichz Zzddost byla pIné ¢i ¢astecné uspokojena.

Poradnim orgdnem, ktery pfipravuje dotacni programy, hodnoti podané zadosti o dotaci a navrhuje vysi podpory u
jednotlivych Zadosti ke schvaleni organim mésta, je Dotacni komise Rady mésta Dobrusky.

Organy rozhodujicimi o poskytnuti dotaci jsou Rada mésta Dobrusky (dale jen rada mésta) a Zastupitelstvo mésta
Dobrusky (dale jen zastupitelstvo mésta) dle jejich pravomoci stanovenych zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpis.

2. Clenéni dotaci
Z rozpoc¢tu mésta Dobrusky mohou byt v souladu se zdkonem poskytovany:

e  programové dotace — poskytované na zakladé poskytovatelem vyhlasenych dotacnich programd,

e individudlni dotace — poskytované na zakladé Zadosti o individualni dotaci na ucel uréeny Zadatelem o dotaci.

3. Programové dotace
Poskytovani programovych dotaci se fidi podminkami dotacnich program( vyhlasenych zastupitelstvem mésta na
zakladé navrh( vypracovanych poradnim organem.

Dotacni program tematicky urcuje oblast podpory, vymezuje podporované aktivity, okruh zpUsobilych Zadatell o
dotaci, maximalni vysi dotace, lhGtu pro podani Zadosti o dotaci, hodnotici kritéria, povinné pfilohy Zadosti o dotaci
a dalsi zakonné naleZitosti dotacniho programu a obsahuje pfipadné dalsi relevantni informace tykajici se dotacniho
programu.

V otdzkach vyslovné dotaénim programem neupravenych se poskytovani dotaci z prislusného dotacniho programu
fidi témito Pravidly a zakonem.

Po schvadleni dotacnich programi zastupitelstvem mésta zverejni poskytovatel vyhlasené dotacni programy na
svych webovych strankach a na své Gredni desce nejpozdéji 30 dnli pred pocatkem lhity pro podani Zadosti. Dotacni
program je zverejnén nejméné po dobu 90 dnli ode dne zverejnéni.

4. Individualni dotace
Individualni dotace je poskytovana na individudlni Ucel uréeny Zadatelem v Zadosti o dotaci, a to na zakladé

Zadatelem podané Zadosti o individualni dotaci.



Individualni dotaci je mozné poskytnout pouze v pfipadé, Ze pozadovany Ucel individualni dotace nesplfiuje
podminky nékterého poskytovatelem vyhlaseného dotacniho programu a v rozpoctu poskytovatele jsou vyclenény
finan¢ni prostfedky pro poskytovani individualnich dotaci pro pfislusny kalendarni rok.

V mimoradnych odlvodnénych pfipadech je mozno poskytnout individualni dotaci i k Ucelu shodnému s Gcelem
podpory dle poskytovatelem vyhlaseného dotacniho programu.
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5. Vzory Zadosti o dotaci, zpUsob vytvofeni, podepsani a podani Zadosti o dotaci

Vzor zadosti o dotaci z dotacniho programu je vidy soucasti vyhlaseného dotacniho programu.

Vzor zadosti o individudlni dotaci je soucasti téchto Pravidel jako jejich ptiloha ¢. 1.

Veskeré zadosti o dotace, tj. Zadosti o dotace programové i Zadosti o dotace individualni, se vytvareji, podepisuji a
podavaji poskytovateli pouze elektronicky.

Zadosti o dotaci jsou Zadateli o dotaci vytvaFeny vyluéné prostiednictvim variabilniho elektronického formulére
pfistupného z dotacni sekce internetovych stranek mésta Dobrusky www.mestodobruska.cz. Po prvotnim vybéru
typu poZadované dotace Zadatelem o dotaci formulai zobrazuje k vyplnéni pouze pole formuldfe potiebna
k vytvoreni Zadosti o dotaci vyhovujici pfisluSnému vzoru Zadosti o dotaci. Bez rfadného vyplnéni vsech
pozadovanych Udaji neni mozné vygenerovani elektronické verze Zzadosti.

Po vyplnéni vSech poZadovanych Gdajd ve formulafi Zadatel vygeneruje z vyplnéného formulafe Zadost o dotaci
v elektronické podobé (ve formatu pdf).

Jedna-li dle pravnich predpist ¢i zakladatelskych ¢i obdobnych dokumentt (stanovy) za Zadatele o dotaci pouze
jedna osoba, zadost o dotaci nemusi byt touto osobou podepsdna, postacuje jeji odeslani z datové schranky
Zadatele o dotaci.

Jedna-li dle pravnich predpist ¢i zakladatelskych ¢i obdobnych dokument( (stanovy) za Zadatele o dotaci souc¢asné
vice osob, musi byt Zadost o dotaci podepsdna vSsemi témito osobami, a to pfipojenim jejich platného
kvalifikovaného elektronického podpisu ¢i zaru¢eného elektronického podpisu zaloZeného na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis dle zdkona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické
transakce, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Je-li zadatel pfi podani zadosti o dotaci zastoupen na zakladé plné moci, plati pro zadstupce shora uvedena pravidla
obdobné.

K Zadosti o dotaci se prikladaji jeji prilohy stanovené podminkami pfislusného dotacniho programu, v pfipadé
Zadosti o individudlni dotaci prilohy stanovené vzorem Zzadosti uvedenym v priloze ¢. 2 téchto pravidel, a to
v elektronické podobé.

Prilohy Zadosti pritom staci priloZit v prosté elektronické kopii v bézné uzivaném formatu (.pdf, i .jpg, .xIs apod.).
Na pfipadnou vyzvu poskytovatele Zadatel o dotaci dodatecné predlozi poskytovateli i listinny i elektronicky
original pfilohy, kterou s ohledem na jeji povahu Zadatel o dotaci podepisoval (plna moc, prohlaseni Zadatele o
podporu de minimis).

Zadosti o dotaci se viemi jejich vyzadovanymi pfilohami se poskytovateli podavaji vyluéné jejich zaslanim do
datové schranky mésta Dobrusky ID: mgjbetz.

V mimoradnych odlvodnénych pfipadech mize byt se souhlasem starosty mésta Dobrusky akceptovano podani
Zadosti o dotaci i bez pouziti témito Pravidly stanoveného formulare Zadosti a/ci jiny zplisob podani Zadosti o dotaci
poskytovateli. Zadost vidy musi splfiovat minimalni obsahové pozadavky stanovené zakonem.

6. Administrator programu

Administratorem programu se rozumi uréeny zameéstnanec mésta Dobrusky zarazeny do méstského uradu a
prislusného odboru, ktery zajistuje fadné vyhlaseni, evidenci a administraci dota¢niho programu. Administrator
programu je uveden v dota¢nim programu.

K povinnostem administratora patfi zejména:
- zajisténi zverejnéni dotacniho programu na webovych strankach a Uredni desce poskytovatele,


http://www.mestodobruska.cz/

- konzultace dotaz(l se zadateli o dotaci,

- evidence pfijatych Zadosti o dotaci,

- formalni kontrola doslych Zadosti véetné vyhodnoceni charakteru dotace z hlediska vefejné podpory,

- predani doslych Zadosti o dotaci poradnimu organu

- zajisténi predloZeni seznamu Zadatell o dotaci vypracovanym poradnim orgdnem s navrZzenou vysi dotace
prisluSnym orgdnim mésta k projednani,

- zajisténi vyhotoveni vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace,

- zajisténi podpisu verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace obéma smluvnimi stranami a zajisténi jeji zverejnéni
v registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni, pokud tomuto zvefejnéni smlouva
podléhd

- zajisténi zverejnéni verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace na Urfedni desce poskytovatele, je-li to dle
platnych pravnich predpist tireba

- zajisténi vyplaceni dotace Zadatelim o dotaci,

- kontrola vyuctovani dotaci.

7. Vytizovani Zadosti o dotaci a poskytovani dotaci
Administrator dotacniho programu po uzavérce pfijmu Zadosti o dotaci do prislusného dotacniho programu

provede kontrolu formdlnich ndlezitosti zadosti (v¢. Uplnosti pfiloh) s ohledem na pozadavky dotacniho programu.
Pfipadné formalni nedostatky zZadosti o dotaci opravi Zadatel o dotaci na vyzvu administratora dotacniho programu
ve |h(ité stanovené dotacnim programem. Pokud tak neucini, administrator navrhne poradnimu organu vyrazeni
Zadosti o dotaci. VSechny obdrZzené Zadosti o dotaci administrator po dokonceni formalni kontroly preda predsedovi
poradniho organu vcetné pfipadného navrhu na vyrazeni Zadosti o dotaci. Ke kazdé Zadosti o dotaci zaroven sdéli
informace, zda se v daném ptipadé jedna o verejnou podporu a pokud ano, zda a v jakém rozsahu a rezimu ji lze
poskytnout.

Formdlné sprdvné zadosti o dotaci jsou ¢leny poradniho organu posouzeny z hledisek a hodnoticich kritérii stanovenych
dotacnim programem a na jednani tohoto organu je navrzena, s ohledem na alokované penéini prostredky, vyse dotaci
pro jednotlivé Zadatele. Protokol obsahujici navrzené vyse dotaci pro jednotlivé Zzadatele o dotaci véetné navrhu na
zamitnuti Zadosti s uvedenim dlvodu pro jejich vyfazeni ¢i neschvaleni, pfeda predseda poradniho organu zpét
administratorovi do 10 pracovnich dnl. Administrator bez zbyteéného odkladu zajisti prostfednictvim vedouciho

svého odboru predloZeni Zadosti o dotaci véetné protokolu poradniho orgdnu pfislusSnému organu mésta Dobrusky
za Ucelem rozhodnuti o podanych Zadostech o dotaci.

Podanou Zadost o individudlni dotaci zkontroluje po formalni strance urceny pracovnik Mésta Dobrusky zarazeny
do odboru méstského uradu, do jehoZ plsobnosti vyfizovani individualnich dotaci vécné nalezi. Pfipadné formalini
nedostatky Zadosti o dotaci opravi Zadatel o dotaci ve |haté 10 pracovnich dnli od doruceni vyzvy vyfizujiciho
pracovnika. Pokud tak neucini, vytizujici pracovnik navrhne poradnimu organu zamitnuti Zadosti o dotaci.
ObdrZzenou zadost o dotaci vyfizujici pracovnik po dokonceni formalni kontroly Zadosti o dotaci pfeda predsedovi
poradniho organu véetné pfipadného navrhu na jeji zamitnuti. K Zddosti o dotaci zaroven sdéli informace, zda se
v daném pripadé jedna o verejnou podporu a pokud ano, zda a v jakém rozsah a rezimu ji Ize poskytnout.

Poradni organ po posouzeni Zadosti o dotaci navrhne zplsob vytizeni Zadosti a sv{j navrh preda vyfizujicimu
pracovnikovi. Vyfizujici pracovnik bez zbytec¢ného odkladu zajisti prostrfednictvim vedouciho svého odboru
predloZeni Zadosti o dotaci véetné navrhu poradniho organu na jeji vyfizeni k projednani pfislusnému organu mésta
Dobrusky.

Podané Zadosti o dotaci a navrhy poradniho organu projedna rada mésta a rozhodne o (ne)poskytnuti dotaci
7adatel@im o dotaci. Zadosti prevy3ujici ¢astku v rozhodovaci pravomoci rady mésta jsou predlozeny k rozhodnuti
zastupitelstvu mésta.



Financni prostfedky jsou prijemci poskytnuty v souladu s rozhodnutim prislusného organu mésta Dobrusky o
poskytnuti dotace za zakladé uzaviené verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace, a to vylucné bezhotovostnim
prevodem na bankovni tcet prijemce.

8. Podminky poskytovani dotaci, kontrola a vyuctovani pridélenych dotaci
Podminky, za nichzZ je dotace pfijemci dotace poskytnuta, jsou stanoveny verejnoprdavni smlouvou o poskytnuti

dotace (dale také jen “smlouva“) uzavienou poskytovatelem s prijemcem dotace. Smlouvy jsou poskytovatelem
uzavirany dle jim schvalenych vzor( smluv. V odlvodnénych pfipadech je mozné uzavieni smlouvy i ve znéni
odchylném od schvaleného vzoru smlouvy. Vzor smlouvy pro pfislusny dotacni program je vzdy soucasti prislusného
dotacniho programu. Vzor smlouvy pro poskytnuti individudini dotace je pfilohou €. 2 téchto Pravidel.

Smlouvy se uzaviraji v listinné ¢i elektronické podobé, a to dle volby pfijemce. Smlouvy uzavirané elektronicky musi
byt podepsany platnym kvalifikovanym podpisem zastupce poskytovatele dle zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich ddvéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich predpisi, a platnym kvalifikovanym
elektronickym podpisem ¢i zaruc¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronicky podpis zastupce/zastupct prijemce dle téhoz zakona.

V pfipadech stanovenych platnymi pravnimi predpisy se uzaviené smlouvy zvefejiuji v registru smluv ¢i na dredni
desce poskytovatele. Uzaviené smlouvy se vzdy zverejniuji v dotacni sekci internetovych stranek mésta Dobrusky
www.mestodobruska.cz.

Ke kazdé poskytnuté dotaci je prijemce dotace povinen dodat poskytovateli vyuctovani v rozsahu a za podminek
stanovenych uzavienou smlouvou. Nestanovi-li s pfijemce uzaviend smlouva jinak, je k vyhotoveni vyuctovani
pfijemce povinen pouZit variabilni elektronicky formuldr, jehoz Uplné znéni tvofi pfilohu ¢. 3 téchto pravidel.
Elektronicky formular je pfistupny z dotacni sekce internetovych stranek mésta Dobrusky www.mestodobruska.cz.

Po vyplnénivsech poZadovanych Udaja ve formulati prijemce dotace vygeneruje z vyplnéného formulare vyuctovani
dotace v elektronické podobé.

Jedna-li dle pravnich predpist ¢i zakladatelskych ¢i obdobnych dokument( (stanovy) za prijemce dotace pouze
jedna osoba, vyuctovani nemusi byt touto osobou podepsano, postacuje jeho odeslani z datové schranky prijemce
dotace.

Jedna-li dle pravnich predpist ¢i zakladatelskych ¢i obdobnych dokument( (stanovy) za Zadatele o dotaci soucasné
vice osob, musi byt vyuctovani podepsano vsemi témito osobami, a to pfipojenim jejich platného kvalifikovaného
elektronického podpisu ¢i zaruceného elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikdtu pro
elektronicky podpis dle zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich dvéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozdéjsich predpisg.

Je-li zadatel pfi podani vyuctovani zastoupen na zakladé plné moci, plati pro zdstupce shora uvedena pravidla

obdobné.

K vygenerovanému vyuctovani se prikladaji dalsi doklady tvofrici vyuctovani dotace stanovené smlouvou, a to v
elektronické podobé. Tyto doklady staci pfiloZit v prosté elektronické kopii v bézné uzivaném formatu (.pdf, .jpg,
xls apod.).

Vyuctovani dotace vcéetné vsech priloh se poskytovateli podava vylucné v elektronické podobé jeho zaslanim do
datové schranky mésta Dobrusky ID: mgjbetz.

Dasledky nedodani vylctovani dotace a neopravnéné pouziti nebo zadrZeni prostfedk(l dotace jsou upraveny
smlouvou a zakonem.



Pfrijemce dotace je povinen umoznit zaméstnanclim poskytovatele ¢i poskytovatelem povérenym tretim osobam
kontrolu plnéni podminek, za nichZ je dotace prijemci poskytnuta, a to v souladu s uzavienou smlouvou a platnymi
pravnimi predpisy.

9. Vefiejna podpora

U kazdé podané Zadosti o dotaci je administrator, resp. vyfizujici pracovnik povinen posoudit, zda by poZadovana
dotace méla charakter vefejné podpory ve smyslu pfislusnych pravnich predpist. Je-li tomu tak, mGze byt dotace
poskytnuta pouze tehdy, lze-li ji Zadateli poskytnout v rezimu podpory de minimis nebo formou vyrovnavaci platby
za zavazek verejné sluzby ve smyslu a za podminek pfislusnych nafizeni ¢i rozhodnuti Evropské komise.

10. Zavérecna ustanoveni
Na poskytnuti dotace neni pravni narok a nemusi byt poskytnuta v poZzadované vysi.

Dotace neni prevoditelnd na jiny subjekt a neni mozné z ni financovat ¢innost jiného subjektu nez Zadatele o
dotaci.

V ptipadé, Ze Zadosti o poskytnuti dotace nebude zcela &i zEasti vyhovéno, sdéli poskytovatel Zadateli bez
zbytecéného odkladu, Ze jeho Zadosti nebylo vyhovéno véetné dlvodu nevyhovéni.

Dotace je vefejnou finanéni podporou podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Pfilohami téchto Pravidel jsou:

Pfiloha ¢. 1- Zadost o poskytnuti individuaIni dotace z rozpo¢tu mésta Dobrusky (vzor)
Pfiloha €. 2 - Vefejnopravni smlouva o poskytnuti individualni dotace (vzor)
Pfiloha €. 3 - Formular Vyuctovani dotace poskytnuté z rozpoctu mésta Dobrusky v roce ........ (vzor)

Tato Pravidla pro poskytovani dotaciz rozpo¢tu mésta Dobrusky byla schvalena Zastupitelstvem mésta Dobrusky
dne 15.12.2025 a nabyvaji platnosti a Ucinnosti jejich schvalenim.

Tato pravidla rusi a nahrazuji Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpoc¢tu mésta Dobrusky schvdlena Zastupitelstvem
Mésta Dobrusky dne 18.12.2023, ve znéni jejich zmény €. 1 schvalené zastupitelstvem mésta Dobrusky dne
9.12.2024.

Dotace poskytnuté prijemciim dotace pred nabytim ucinnosti téchto Pravidel se fidi uzavienymi verejnopravnimi
smlouvami o poskytnuti dotace, a to véetné v nich uvedeného zpUsobu vyuctovani dotace.

Miroslav Sixta
starosta



