Zasady
pro postup v pfijimani a vyfizovani Zzadosti o informaci
zakon €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
Cl. 1
Poskytovani informaci
1) Povinnost poskytovat informace vztahuijici se k jejich pasobnosti jsou povinny
vSechny odbory a organizace fizené Méstem DobruSka v rozsahu jejich rozhodovaci
¢innosti,
2) O informaci mUZe pozadat kazdé pravnicka nebo fyzicka osoba, v€etné cizinc,
3) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné a to i prostfednictvim
telekomunikaéniho zafizeni,

4) Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovaZzuje-li
Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat
Zadost pisemné,
Cl.

PFijimani Zadosti
1) VSechny odbory i pracovisté Méstského Ufadu v DobruSce jsou povinny pfijimat
Z&dosti o informace a neprodlené je pfedavat podatelné, ktera je zapiSe do podaciho
deniku, opatfi razitkem o pfijmu a nejpozdéji druhy den pfeda tajemnikovi.

2) Po zapsani do zvlastni evidence, pfeda tajemnik kopii Zadosti dle jejiho obsahu
pFislusnému odboru nebo pracovisti dle jejich pasobnosti k vyfizeni,

3) Ustné podané zadosti o poskytnuti informaci vyfizuji pracovnici M&U vstficné, avak
pouze v rozsahu sveé pracovni ndplné. O téchto Zadostech se evidence nevede a 0
postupu pfi poskytovani informaci se nepofizuje zdznam a to ani v pfipadé, je-li takova
Zadost vyfizena pisemné.
Cl. 1

Vyfizovani pisemnych zZadosti o poskytnuti informace
1) Odbory a zafizeni, kterym byla pisemna Zadost pfedana k vyfizeni urychlené a
zodpovédné zabezpedi jeji vyfizeni. Za dodrZeni terminu vyfizeni Zadosti a za
spravnost vySe Uhrady odpovida vedouci odboru nebo zafizeni,
2) Postup pfi vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace upravuje ve svych
odstavcich 8§14 z4ak. €. 106/1999 Sb.
a) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana,
nebo je formulovana prilis obecné, vyzve povinny subjekt Zadatele ve Ih(té do sedmi
dnl od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnu,
rozhodne o odmitnuti Zadosti,
b) v pfipadé, Ze se poZzadované informace nevztahuji k plsobnosti pfislusného odboru
nebo zafizeni, neprodlené informuji tajemnika, ktery rozhodne o dalSim postupu. V
pfipadé, Ze se Zadost nevztahuje k pusobnosti Mésta a Méstského Gradu v Dobrusce,
zadost se odlozi a tato odivodnéna skutenost se sdéli do 3 dnu zadateli.
c¢) povinny subjekt poskytne poZzadovanou informaci ve Ihuté nejpozdéji do 30 dna v
roce 2000, do 23 dnu v roce 2001 a od 1.1.2002 do 15 dnd od pfijeti podani nebo od
upfesnéni Zadosti podle odst. a) a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti
pofidit kopii, nebo na pamétovych mediich,
3) Lhdtu pro poskytnuti informace miZe tajemnik vyfizujicimu ze zavaznych divodud
prodlouZit nejvySe vSak o 10 dni.
Zavaznymi davody jsou:
a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych Gfadovnéach, které jsou oddélené
od Uradovny vyfizujici Zadost,



b) vyhledani a shér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

c¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti o
Z&dosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji zavazny
zajem na pfedmétu Zadosti,

4) Vyfizujici zabezpedi, aby Zadatel byl o prodlouzeni lhuaty i o jeho davodech
prokazatelné informovan, a to v€as pred uplynutim lhaty pro poskytnuti informace,



