Meésto Dobruska
Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni

Tajemnik Mé&stského ufadu Dobruska v souladu s ustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich dzemnich samospravnych celkd, v platném znéni, vyhlaSuje
VYBEROVE RIZEN{

na obsazeni pracovniho mista

referent/ka odboru dopravy a spravy vnitinich véci
Méstského tiradu Dobruska
(matrika)

s rimcovou ndplni price: * zajiStovani matri¢ni agendy * organizace a provadéni svateb, zajiStovani a

provadéni vitani obCankl * zajistovani chodu spisovny MU, organizace skartacniho fizeni * vidimace a
legalizace listin * organizace voleb * sluzby CzechPoint *

Misto vykonu prace:  Dobruska
Platové zafazeni: 9. platova tiida dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni,

v

nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vetejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.,
kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni pfedpoklady, v platném znéni

Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Termin nastupu: 01.05.2019 nebo dle dohody

Vybérového Fizeni se mohou zacastnit uchazeéi, kteri:

a)

b)

c)

d)

spliuji pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika a matrikafe, tzn., Ze tfednikem a
matrikdfem se mutiZe stat fyzickd osoba, kterd je obcanem Ceské republiky, dosahla véku 18 let, je
zpusobild k pravnim tkontim, je bezihonnd, ovlada jednaci jazyk

spliuji dalsi pozadavky stanovené vedoucim dfadu pro toto vyberové fizent:

¢  minimélng stfedoSkolské vzdélani zakoncené maturitni zkouSkou

e uzivatelskd znalost prace na PC (MS Office)

e znalost pravnich pfedpist souvisejicich s vikonem ¢innosti referenta matriky (zejména zdkon
¢. 301/2000 Sb., zakon ¢. 21/2006 Sb.)

e fidi¢ské opravnéni skupiny B

vyhodou:

e piedchozi praxe na obdobné pozici

e osvédceni o zvlastni odborné zpUsobilosti pro vykon spravni Cinnosti pfi spravé matrik a
statniho obCanstvi

e osvédceni vydané krajskym uradem o vykonani zkouSky odbornych znalosti

osobnostni predpoklady:

vynikajici vyjadfovaci schopnost v dstnim projevu
upravné rucni pismo

zodpovédnost, samostatnost, flexibilita

odolnost viici stresu




Nabizené benefity:

e 5 tydnt dovolené
stravenky
piispévek na dovolenou
piispévek na penzijni pripojisténi
3 dny indispozi¢niho volna

Pisemna prihlaSka musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, pfijment a titul uchazece

datum a misto narozeni

statni piisluSnost

misto trvalého pobytu

¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
piislu$nika

e datum a podpis uchazece

K piihlasce je nutno piipojit tyto doklady:
e Zivotopis, ve kterém se uvedou ddaje o dosavadnich zaméstndnich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti a piipadné dalsi praxe
® motivacni dopis — ru¢né psany
e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i neZ 3 mésice (origindl)
e ovétenou kopii dokladu o nejvy$$im dosaZzeném vzdélani

Lhuta pro podani prihlasky:

Uzéavérka podani piihlasek uchazect je 29.03.2019. Prihlasku se vSemi poZadovanymi ptilohami lze
doruit osobné& na podatelnu MU Dobrugka nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny
MfJ) na adresu: Mésto Dobruska, k rukdm tajemnika, ndm. F. L. Véka 11, 518 01 Dobruska (s
poznidmkou NEOTVIRAT — vybérové fizeni ODSVV).

Ptipadné informace podd Ing. Blanka Coufalovd, vedouci odboru dopravy a spravy vnitinich véci, tel.
494 629 523.

(Pokud uchazec v prihldsce nepoZddd o vrdceni materidlu poskytnutych k vyberovému rizeni, budou
tyto po skonceni vybérového Fizeni protokoldrné skartovdny.)
V Dobrusce dne 11.03.2019

JUDr. Jan gt,’astn}’l
tajemnik MU



